                  监视和测量设备管理办法

1、目的

为满足XX光伏发电工程施工需要，对现场施工用监视和测量设备进行管理，确保监视和测量设备有效，可用。

2、范围

适用于XX光伏发电工程中管理和使用监视和测量装置的部门和个人。

3、职责

3.1 质量检验科是监视和测量设备的归口管理部门,负责对各专业公司的监视和测量设备的管理工作进行检查与监督。；

3.2 各使用单位根据实际需要合理配备监视和测量设备；

3.3 监视和测量设备的所属各专业公司负责监视和测量设备的调配、使用、送检、管理和保养工作；及时调配提供满足要求的监视和测量设备，并负责编制《监视和测量设备登记台账》，并进行动态管理。

4、依据

工程公司《计量管理手册》

5、工作流程

5.1《监视和测量设备登记台账》必须登录准确、及时。每物（监视和测量设备）一证（检定证书）一号（计量编号）。做到账、卡、物一致。

5.2 监视和测量设备状态发生变化（启封、封存、报废），应及时到项目部质量检验科办理相关手续，并在台账备注栏中作记录。

5.3 本工程点新购置的监视和测量设备，必须有产品合格证，由使用部门计量管理员联系送检合格，报项目部质量检验科备案，由质量检验科联系镇江公司工程管理部计量管理员给出计量编号后，编入监视和测量设备登记台账，方可使用。

5.4 监视和测量设备发生流转（调入/调出），使用部门计量管理员应及时在本部门的监视和测量设备登记台账中进行变更登记。并核对该设备的物、证、号，确保物到证来，证随物走。

5.5 质量检验科根据《监视和测量设备登记台账》中监视和测量设备检定/校准周检计划，对到期的检监视和测量设备，提前一个月向该设备使用部门发出书面的检定/校准通知，使用部门计量管理员联系送检，监视和测量设备检定完毕后，该监视和测量设备使用部门计量管理员应于当月将该设备检定证书复印件交质量检验科备案，并对监视和测量设备登记台帐进行更新。

5.6 各部门监视和测量设备发生增、减变动，或送检后，使用部门须及时（当月）更新《监视和测量设备登记台账》，并报项目部质量检验科备案。

6、附录

6.1 监视和测量设备检定/校准通知单

6.2 监视和测量设备登记台账

6.3 监视和测量设备封存申请单

6.4 监视和测量设备启封申请单

6.5 监视和测量设备报废申请单

  附录6.1    

       监视和测量设备检定/校准通知单

J/ZL051

_______________专业公司：

根据项目部《监视和测量设备登记台账》，你单位

（部门）共有_______件监视和测量设备应于 ______年 ____月进行检定/校准。

特此通知

收件人：                   通知人：

日 期：                    日 期：

附录6.2

                     XX项目部 监视和测量设备登记台账

	序号
	计量编号
	设备名称
	型号规格
	出厂编号
	精度等级
	制造厂
	出厂日期
	检定周期
	检定日期
	管级
	检定机构
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附录6.3

           监视和测量设备封存申请单

	设备名称
	
	计量编号
	

	型号规格
	
	精 度
	

	制造厂商
	
	出厂编号
	

	使用部门
	
	
	

	封存原因：

              签名：           日期：

	审批意见：

              签名：           日期：


附录6.4

             监视和测量设备启封申请单

	设备名称
	
	计量编号
	

	型号规格
	
	精 度
	

	制造厂商
	
	出厂编号
	

	使用部门
	
	封存日期
	

	启封原因：

            签名：         日期：

	审批意见：

             签名：         日期：


附录6.5

         监视和测量设备报废申请单

	设备名称
	
	计量编号
	

	型号规格
	
	精 度
	

	制造厂商
	
	出厂编号
	

	出厂日期
	
	购买日期
	

	使用部门
	
	
	

	报废原因：

                   签名：          日期：

	鉴定意见：

                    签名：         日期：

	审批意见：

                    签名：         日期：


